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Hauptstrasse 12, 7062 Chur-Passugg, Schweiz  Tel. +41 81 255 11 11 

 

Seit über 50 Jahren bereitet die EHL SSTH (Schweizerische Schule für Touristik und Hotellerie) 

in Passugg junge Menschen auf ihre berufliche Laufbahn vor. Die EHL SSTH bietet vernetzte 

Ausbildungsgänge von der Grundbildung über die höhere Fachschule bis hin zum Bachelor an. 

Seit 2014 ist die SSTH Teil der EHL Gruppe (Ecole hôtelière de Lausanne Group), die zu den 

renommiertesten akademischen Hospitality Management Bildungsanbietern der Welt gehört. 

Wir suchen per sofort oder nach Vereinbarung einen 

IHRE AUFGABEN:  

• Koordination und Administration der Aktivitäten im Admissionsbereich der verschiedenen 

Ausbildungsprogramme 

• Professionelle Betreuung der Lernenden/Studierenden in Bezug auf den Bewerbungs- und 

Zulassungsprozess sowie Abklärung rechtlicher Rahmenbedingungen  

• Zusammenarbeit mit gruppeninternen und externen Stellen wie dem Kanton 

• Diverse administrative Arbeiten wie Verträge erstellen, Rechnungsstellung und Kontrolle 

von Zahlungseingängen 

IHR PROFIL:  

• Ausbildung im Dienstleistungsbereich, idealerweise in der Hospitality Branche oder im 

Hotelfach 

• Versiert in administrativen Aufgaben oder ähnliche berufliche Ausbildung, bei welcher 

organisatorisches Geschick sowie hohe Sozialkompetenz benötigt wird 

• Verhandlungssicherheit in Deutsch und Englisch 

• Fundierte Computerkenntnisse  

• Gute Kommunikationsfähigkeit und Kundenorientierung runden Ihr Profil ab 

Unsere Mitarbeitenden sind uns wichtig. Aus diesem Grund bieten wir ihnen nicht nur ein 

spannendes und internationales Arbeitsumfeld. Um mehr zu erfahren, schauen Sie bitte hier 

auf unsere Homepage. 

Think you’ve got what it takes? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung, welche Sie an 

Frau Leonarda Parpan Voneschen, HR Business Partner (leonarda.parpan@ssth.ch) schicken 

können. Für Fragen steht Ihnen gerne Frau Karin Wöber, Head Shared Service Center/Student 

Service, (081 255 17 04) zur Verfügung. 

Folgen Sie uns auf den verschiedenen Social-Media-Kanälen. 

 

Sachbearbeiter Admissions, 50% (m/w/d) 

https://study.ssth.ch/de/jobs
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